
 

 
 

trans regio ist am Zug – ziehen Sie mit! 

Wir sind ein stark wachsendes, südwestdeutsches Verkehrsunternehmen mit starken Partnern im Rücken und einer 
aussichtsreichen Zukunft! Wir betreiben die MittelrheinBahn zwischen Köln, Koblenz und Mainz. Für unseren 
Unternehmensbereich Verwaltung suchen wir am Standort Koblenz ab sofort eine/n 

Personalreferent/in Vollzeit oder Teilzeit 

Ihre Aufgaben: 

• Ansprechpartner/in für Mitarbeiter/innen und Führungskräfte in personalrelevanten Fragestellungen 

• Rekrutierung von Fach- und Führungskräften in Zusammenarbeit mit den Vorgesetzten 

• Bewerbermanagement 

• Koordination und Vorbereitung der Personalabrechnung 

• Bearbeitung von Personalveränderungen (Eintritte, Austritte, Vertragsänderungen) 

• Erstellen von Zeugnissen, Pflege der Personalunterlagen und allgemeiner Schriftverkehr 

• Vertrauensvolle Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat 

• Personalreporting 

• Zusammenarbeit mit der regionalen Personalleitung 

Unsere Anforderungen: 

• Abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Personal oder einschlägige kaufmännische Berufsausbildung 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Personalwesen 

• Fundierte Kenntnisse in der Personalabrechnung sowie im Arbeits- und Betriebsverfassungsrecht 

• Sehr gute Kommunikationsfähigkeit 

• Hohes Maß an Motivation, Diskretion, Zuverlässigkeit und Eigenverantwortung 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint) 

Wir bieten Ihnen: 

• Ein herausforderndes und vielseitiges Aufgabengebiet in einem dynamischen Umfeld 

• Eine leistungsorientierte Vergütung mit den üblichen Sozialleistungen 

• Ggf. wäre es möglich, die Stelle in Teilzeit zu besetzen 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen! Bitte senden Sie Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellungen 
vorzugsweise per E-Mail an: 

trans regio Deutsche Regionalbahn GmbH 
Personalabteilung 
Beatusstraße 136 � 56073 Koblenz-Moselweiß 
Tel: 0 261 / 988 299-130 
bewerbung@trans-regio.de � www.trans-regio.de 


